Nazwa zajec:

Technologie informacyjne ECTS 2

Nazwa zaje¢ w j. angielskim:

Information technology

Zajecia dla kierunku studiow: Biologia
Jezyk wyktadowy: polski Poziom studidow:1
Forma stacjonarne Status zajgc: podstawowe obowigzkowe Numer semestru: 1 semestr zimowy
studiow: [ piestacjonarne [ kierunkowe O do wyboru [ semestr letni
Rok akademicki, od ktérego obowigzuje opis (rocznik): 2022/23 Numer katalogowy: ROL-B-15-01Z-7

Koordynator zajec:

Dr hab. Marcin Studnicki, prof. SGGW

Prowadzacy zajecia:

Dr Marzena Iwariska, dr Agnieszka Wnuk, dr Marcin Ollik, dr Adriana Derejko, dr Kinga Noras

Zatozenia, cele i opis zajec:

Zapoznanie studentdéw z mozliwosciami arkuszy kalkulacyjnych i zawansowanymi funkcjami edytora tekstu oraz ich
wykorzystaniem w codziennej pracy. Zastosowania arkusza kalkulacyjnego obejmowac beda tworzenie zestawien i
raportéw tabelarycznych, wykreséw oraz wyrobienie podstawowych umiejetnosci samodzielnego wykorzystania
arkuszy z uzyciem funkcji wbudowanych oraz tworzenie wiasnych bardziej zawansowanych funkcji. W drugiej czesci
zajec studenci poznajg zawansowane funkcje edytoréw tekstu oraz zapoznaja sie z zasadami poprawnego formatowania
tekstu. W szczegdlnosci zapoznajg sie z pracg nad dokumentem wielostronicowym i przygotowaniem materiatéw do
druku. Szczegétowe tematy zajec:

1. Podstawy obstugi komputera w systemie Windows, korzystanie z zasobdéw informatycznych dostepnych dla studenta
SGGW

. Arkusz kalkulacyjny — podstawowe pojecia, formatowanie tabel

. Arkusz kalkulacyjny — adresowanie wzgledne, bezwzgledne i mieszane

. Arkusz kalkulacyjny — dane, proste funkcje, funkcje logiczne

. Arkusz kalkulacyjny — funkcje matematyczne, operacje na macierzach

. Arkusz kalkulacyjny — funkcje tekstowe, funkcje czasu,

. Arkusz kalkulacyjny — sortowanie, filtrowanie, funkcje baz danych

. Arkusz kalkulacyjny — wykresy

. Arkusz kalkulacyjny — tabela i wykres przestawny

10. Edytor tekstu — zasady poprawnej edycji tekstu i pracy z duzymi dokumentami

11. Edytor tekstu — tworzenie i modyfikacja duzych tabel

12. Edytor tekstu — korespondencja seryjna

13. Edytor tekstu — generowanie spiséw tresci i indekséw
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Formy dydaktyczne, liczba godzin:

a) Cwiczenia laboratoryjne, liczba godzin 30.

Metody dydaktyczne:

Cwiczenia praktyczne z komputerem, rozwigzywanie probleméw, studium przypadku

Wymagania formalne
i zatozenia wstepne:

Student zna sSrodowisko pracy podstawowych systemoéw operacyjnych, korzysta z edytora tekstu i przegladarki stron www

Odniesienie Sita dla ef
Efekty uczenia sie: tres¢ efektu przypisanego do zajec: do efektu. Kier* '
kierunkowego

i : K_WO06

'Wled?a. W1 | zna podstawowe narzedzie informatyczne wykorzystywane w pracy biurowej i naukowej - 3
(absolwent zna i rozumie)
U1 powinien umie¢ przygotowac poprawne technicznie opracowanie pisemne (raport, broszure K_U09 )
itp.)

. . - X . K_U09
U2 dobierac wiasciwa graficzng forma prezentacji danych, - 2
Umiejetnosci: K_uoa 3

& . u3 umiec pozyskiwac i eksplorowac dane oraz na ich podstawie oblicza¢ podstawowe wskazniki K_U07
(absolwent potrafi) 2
K_Uo4 3
U4 powinien umie¢ analizowac réznego typu zbiory danych K_U07 )

. i . . - . . K_U05
us umiec¢ okresli¢ wynikajgce pomiedzy danymi a informacjg pozyskang i przetworzong 1
K_KO1 5
Kompetencje: K1 zna ograniczenia wtasnej wiedzy i rozumie potrzebe dalszego ksztatcenia, K_KO05 N

(absolwent jest gotow do)
K2 potrafi pracowaé¢ w zespole nad rozwigzaniem zagadnienia z wykorzystaniem narzedzi K_K03 1
komputerowych




Tresci programowe zapewniajace
uzyskanie efektow uczenia sie:

Arkusze kalkulacyjne i zawansowane funkcje edytora tekstu oraz ich wykorzystanie w codziennej pracy. Tworzenie zestawien
i raportow tabelarycznych, wykreséw oraz wyrobienie podstawowych umiejetnosci samodzielnego wykorzystania arkuszy z
uzyciem funkcji wbudowanych oraz tworzenie wtasnych bardziej zawansowanych funkcji. Zawansowane funkcje edytoréow
tekstu oraz zasady poprawnego formatowania tekstu, w szczegdlnosci praca nad dokumentem wielostronicowym i
przygotowanie materiatéw do druku.

Sposéb weryfikacji efektéw uczenia
sie:

W1, U1, U2, U3, U4, U5, K1 - Dwa kolokwia w trakcie zajeé: pierwsze z zastosowan arkusza kalkulacyjnego, drugie
sprawdzajace umiejetnos¢ zawansowanymi funkcjami edytora tekstu
K2 - praca projektowa w kilku osobowych zespotach

Szczegoty dotyczace sposobdw
weryfikacji i form dokumentacji
osiggnietych efektow uczenia sie:

pliki z zadaniami i rozwigzaniami wykonywanymi indywidualnie przez studentéw w trakcie kolokwium

Elementy i wagi majgce wptyw
na ocene koricowa:

50 % - kolokwium z arkusza kalkulacyjnego, 20 % kolokwium z edytora tekstu, 20 %- praca projektowa w zespotach, 10 % -
aktywnos$é na zajeciach

Miejsce realizacji zajec:

Sale komputerowe Katedry Biometrii

Literatura podstawowa i uzupetniajaca:

UWAGI

*) 3 — zaawansowany i szczegétowy, 2 — znaczacy, 1 — podstawowy.

Wskazniki ilosciowe charakteryzujagce modut/przedmiot:

Szacunkowa sumaryczna liczba godzin pracy studenta (kontaktowych i pracy wtasnej) niezbedna dla osiggniecia

zaktadanych dla zaje¢ efektow uczenia sie - na tej podstawie nalezy wypetnié pole ECTS:

60 h

taczna liczba punktéw ECTS, ktéra student uzyskuje na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli

akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia:

1ECTS




