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Koordynator zajec:

dr hab. Karol Bronisz

Prowadzacy zajecia:

dr hab. Karol Bronisz, dr inz. Robert Tomusiak

Zatozenia, cele i opis zajec:

1. Poznanie zaawansowanych metod wykorzystania arkusza kalkulacyjnego.

2. Poznanie podstaw obstugi relacyjnych baz danych

3. Poznanie zaawansowanych metod wykorzystania edytora tekstu - w szczegdlnosci tworzenia dokumentéw
wielostronicowych.

4. Poznanie rozwigzan alternatywnych

Arkusz kalkulacyjny:

1 Formatowanie komédrek zawierajacych liczby, daty, tekst, formaty specjalne. 2. Formuty: tworzenie formut przy uzyciu
odwotan do komérek (adresacja wzgledna i bezwzgledna) i nazw, rozpoznawanie i wtasciwa interpretacja podstawowych
btedéw zwigzanych z uzyciem formut. Wykorzystanie funkcji ze wszystkich kategorii dostepnych w programie Excel, formuty
tablicowe.

3. Tworzenie wykreséw: rézne typy wykreséw, Formatowanie wykresu, ustawienia arkusza pod katem wydruku. 4. Tabele
(bazy) danych — tworzenie i modyfikacja, zarzgdzanie danymi: sortowanie, wyszukiwanie, filtrowanie informacji w tabelach
— filtr zawansowany, funkcje baz danych.

5. Wykorzystanie wiadomosci zdobywanych na kolejnych zajeciach do samodzielnego (kontrolowanego przez
prowadzacego) rozwigzywania zagadnien analizy danych.

6. Sprawdzian z arkusza kalkulacyjnego

Obstuga relazyjnych baz danych:

Obstuga aplikacji, tworzenie i analiza relacyjnych baz danych

Edytor tekstu:

7. Przypomnienie podstawowych zasad formatowania znakdéw, akapitéw i dokumentu; tworzenia tabel; wstawiania
obiektow graficznych.

8. Formatowanie znakéw i akapitow za pomoca styldw. Modyfikacja stylu, tworzenie nowego stylu czcionki i akapitu,
kopiowanie styléw do nowego dokumentu.

9. Edytowanie tekstu z uzyciem stopek i nagtéwkow, dodawanie pdl tekstowych w nagtéwkach, stopkach: daty, numeru
strony, wstawianie do dokumentu automatycznego numerowania stron, podglad wydruku dokumentu.

10 Wykorzystanie powyzszych umiejetnosci do tworzenia dokumentu hierarchicznego, bedacego wzorcem pracy
inzynierskiej lub magisterskiej. W dokumencie zostang wykorzystane biezgce informacje dotyczace wymagan uczelni i
wydziatu co do formy powyzszych prac.

11. Sprawdzian z edytora tekstu

Podstawy Srodowiska R

Formy dydaktyczne, liczba godzin:

a) Cwiczenia laboratoryjne .........cc.coeeveevvvennne liczba godzin 30

Metody dydaktyczne:

Rozwigzywanie problemu, dyskusja, konsultacje

Wymagania formalne
i zatozenia wstepne:

Podstawy informatyki
Student postuguje sie edytorem tekstu i arkuszem kalkulacyjnym na poziomie podstawowym

Odniesienie Sitadla ef
Efekty uczenia sie: tresc efektu przypisanego do zajec: do efektu. Kier* '
kierunkowego
_Wled_za: W1 | zna odpowiednie sposoby przeprowadzenia obliczen K_wo4 3
(absolwent zna i rozumie)
W2 | wie, jak kontrolowa¢ poprawnosc obliczer za pomocg wpisanych formut K_Wo04 2
Umiejetnosci: K U2l 1
(absolwent potrafi) Ul | potrafi zaproponowa¢ odpowiedni wykres do graficznego przedstawienia danych K U6 1
U2 potrafi przygotowac wielostronicowy dokument hierarchiczny K_U22 1
Kompetencje:
(absolwent jest gotéw do) K1 jest gotowy do przygotowania i archiwizacji wiedzy K_Ko1 2




Tresci programowe zapewniajace
uzyskanie efektéw uczenia sie:

Zaawansowane metody wykorzystania arkusza kalkulacyjnego: formatowanie komodrek, tworzenie formut przy uzyciu
odwotan do komoérek i nazw, tworzenie wykreséw, tworzenie i modyfikacja tabel (baz) danych, edytowanie tekstu,
zarzadzanie danymi, podstawy obstugi relacyjnych baz danych, metody wyjkorzystania edytora tekstu: tworzenie
dokumentdéw wielostronicowych, rozwigzania alternatywne.

Sposob weryfikacji efektéw uczenia
sie:

kolokwium

Szczegoty dotyczace sposobow
weryfikacji i form dokumentacji
osiggnietych efektow uczenia sie:

Imienna karta ocen studenta, prace zaliczeniowe z ¢wiczenn w formie plikdw, mozliwosci wykorzystywania ksztatcenia na
odlegtos¢ w przypadkach koniecznych

Elementy i wagi majgce wptyw
na ocene koricowa:

Na ocene efektow ksztatcenia sktada sie:

1. kolokwium na ¢wiczeniach z arkusza kalkulacyjnego i obstugi relacyjnych baz dancyh - waga 60%; 2. kolokwium na
¢wiczeniach z edytora tekstu - waga 35% ; 3. aktywnos¢ na éwiczeniach — waga 5%.

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie minimum 51% punktéw uwzgledniajgcych elementy 1 2.

Miejsce realizacji zajec:

Pracownia komputerowa, jesli zajdzie konieczno$¢ to realizacja zaje¢ online (Teams)

Literatura podstawowa i uzupetniajaca:

1. Materiaty autorskie przygotowane przez prowadzacego zajecia

2. Mastowski K.,2020, Excel 2019. Cwiczenia zaawansowane. Wydawnictwo: Helion

3. Mastowski K.,2019, Excel 2019. Cwiczenia praktyczne. Wydawnictwo: Helion

4. Wrotek W., 2019, Office 2019 PL. Kurs. Wydawnictwo: Helion

5. Alexander M., Kusleika R., Walkenbach J., 2019. Excel 2019 PL. Biblia, Wydawnictwo: Helion

UWAGI

*) 3 — zaawansowany i szczeg6towy, 2 — znaczacy, 1 — podstawowy.

Wskazniki ilosciowe charakteryzujgce modut/przedmiot:

Szacunkowa sumaryczna liczba godzin pracy studenta (kontaktowych i pracy wtasnej) niezbedna dla osiagniecia

zaktadanych dla zaje¢ efektow uczenia sie - na tej podstawie nalezy wypetni¢ pole ECTS: 353 h
taczna liczba punktéw ECTS, ktdra student uzyskuje na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli

akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia: L2 ECTS







